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Richtlijnen begroting en dekkingsplan
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1. Begroting

Bij ieder project hoort een begroting, een overzichtelijke inschatting van de totale projectkosten.
Denk aan kosten van personeel, huisvesting, materialen, productie en uitvoering, publiciteit,
verzekeringen, advies en ondersteuning.

Tips voor het maken van een begroting:

Een goede begroting heeft een heldere structuur.

Maak gebruik van overzichtelijke posten.

Probeer de kosten zo goed mogelijk te specificeren.

Stel uw begroting realistisch op. Zorg ervoor dat u de kosten zo veel mogelijk op basis van
reéle offertes inschat.

Het is aan te raden om ook 5-10% onvoorziene kosten op te nemen.

Controleer altijd op rekenfouten.

2. Dekkingsplan

In uw dekkingsplan staan alle inkomsten waarmee u de kosten gaat dekken. Dat kunnen inkomsten
zijn die uw project genereert, maar ook subsidies en donaties van fondsen. Een goed dekkingsplan is
haalbaar, realistisch en breed.
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